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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 639

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Organizar EVENTO DE ACME SKILL del Programa
Técnico en Asistencia Administrativa.

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 17 de septiembre de 2024 HORA INICIO: HORA FIN:
11.00 horas 12.00 horas

LUGARY/O https://meet.google.com/pvu-viui- DIRECCION / REGIONAL /

ENLACE: kdb CENTRO: COMERCIO Y
SERVICIOS/REGIONAL
RISARALDA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
v Organizar las actividades del EVENTO DE ACME SKILL del Programa Técnico en
Asistencia Administrativa.
v Asignar funciones a cada Instructor para la ejecucién del Evento.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Organizar las actividades del EVENTO DE ACME SKILL del Programa Técnico en
Asistencia Administrativa.
2. Asignar funciones a cada Instructor para la ejecucidn del Evento.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos los Instructores Liliana Patricia Ferro Gémez, Daiana Jaramillo, Erika Natalia
Restrepo, Yamilé Mejia Medina, Claudia Milena Soto, Martha Inés Osorio y Juan Alberto
Lépez, acordaron que las siguientes Instituciones Educativas participaran en el EVENTO DE
ACME SKILL.

Paula Marcela Ramirez Ficha 2713933 Jesus de la buena esperanza. 17 aprendices

Yamilé Mejia Medina Ficha salamanca 2 para concursar, 2 Jaime Robledo.

Erika Natalia Sdnchez Ficha 2722004 Iném Felipe Pérez. 22 aprendices

Martha Inés Osorio Ficha 2707699 Alfredo Garcia. 15 aprendices

Claudia Milena Soto Ficha 2707462 Empresarial. 26 aprendices
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Daiana. Jaramillo Ficha 2702427 Ciudad Boquia. 25 aprendices

En total 16 aprendices que presentan la Prueba AcMe Skill.

El Coordinador Jorge Andrés Orrego, informara la semana entrante el horario de entrega de

los ambientes.

Cada Instructora lleva un Kit para la prueba que contiene, 1 lapicero negro, lapiz, borrador,
regla, 3 resaltadores de Colores diferentes. Liliana Ferro apoya a Erika con 1 Kit para una

pareja.

La Instructora Daiana Jaramillo socializa la prueba AcMe del afio pasado, para que la tomemos

como base para la elaboracién de la nueva.

Andalucia:
| CIELO JARAMILLO DE MONTERO

JUAN DAVID ARISTIZABAL CASTRO

Recuerden ordenar alfabéticamente de acuerdo a la regla de ordenacion del sistema onomastico.
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La prueba quedd lista, competencias Tramitar Documentos y Elaborar Documentos.

La Instructora Daiana Jaramillo compartié el Formato de la Prueba del afio pasado.
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NOMBRE DE LA PRUEBA
ACME SKILLS
ECONOMIAS VERDES 2023
| Inspiracion Comercial, Social y Cultural

| NOMBRE DE LA HABILIDAD
Una respuesta al desorden administrativo de las Mipymes de Risaralda

| NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA:

NOMBRES DE LOS APRENDICES:

i REQUISITOS GENERALES
| e Se selarrinnaran 16 anrendires de tnda la eenarialidad ae canciirsaran en la hahilidad

Todos los Instructores estuvimos de acuerdo que debemos revisar la Prueba, aplicar algunas
preguntas de la anterior y suprimir las preguntas de la Competencia de Registrar Informacion.

Manifiesta la Instructora Martha Inés Osorio, imprimir por cada parejita:
La prueba

Habladores

Escarapelas - Bolsillo y cuerdita

Diplomas

Paquete de 3 resaltadores, 1 lapiz, 1 borrador, 1 sacapunta, 1 lapicero.

El listado de actividades por cada Instructor quedaria asi:
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La Instructora Daiana Jaramillo socializo la prueba y se disefiaron algunas preguntas.

La Instructora Paula Ramirez manifiesta que ella con los aprendices la semana entrante
elabora el Aviso Grande que diga Técnico en Asistencia Administrativa.

Todos los Instructores estuvieron de acuerdo con las actividades y funciones asignadas.

CONCLUSIONES

La Reunidn termind con éxito.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD
/DECISION

FECHA RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Elaborar el Acta

Septiembre 17 de 2024 Liliana Patricia Ferro

Gomez

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE | DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
EL EQUIPO
EJECUTOR REGISTRO
ASISTENCIA FOTOGRAFICO
ADMINISTRATIVA
APRUEBA LA
SIGUIENTE ACTA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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